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Městská část Praha-Petrovice

P O D M Í N K Y
pro zpracování nabídky ve veřejné zakázce na dodávku služeb:
„Údržba veřejné zeleně a úklid veřejných prostranství v k. ú. Petrovice“

Podmínky pro zpracování nabídky (dále jen „PPZN“) jsou vypracovány jako podklad pro podání nabídek dodavatelů v rámci poptávkového řízení na dodávku služeb zadávaného dle § 27 písm. a) zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon“). S ohledem na předpokládanou hodnotu veřejné zakázky zadávací řízení nepodléhá režimu zákona, zadavatel je však podle § 31 zákona povinen dodržet zásady podle § 6 zákona.
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1. Základní informace
1.1. Údaje o zakázce

1.1.1. Popis předmětu plnění

Poptávané plnění veřejné zakázky spočívá v provádění prací
A. v pravidelných předem určených intervalech - např. úklid veřejných prostranství, vysypávání košů včetně likvidace odpadu (1x týdně), 

B. pravidelně podle potřeby nebo pokynu zadavatele – např. údržba trávníků (zpravidla 4-5x za sezonu), řez a tvarování dřevin (zpravidla 1-2x za sezonu), chemické odplevelení (zpravidla 1x za sezonu), případně zálivka rostlin a dřevin, úklid listí na hřbitově,
C. na objednávku zadavatele – např. likvidace tzv. černých skládek a polomů, výsadbu okrasných rostlin nebo dřevin (frekvenci nelze určit).
Bližší specifikace zakázky viz níže.
1.1.2. Doba plnění

Zahájení realizace díla: po podpisu smlouvy o dílo dle instrukcí zadavatele (předpoklad 01.04.2019)

Ukončení realizace díla: uplynutím sjednané doby plnění (31.03.2020)
1.1.3. Místo plnění

k.ú. Petrovice, obec Praha

1.1.4. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

1 890 000 Kč bez DPH
1.2. Údaje o zadavateli

	Zadavatel 

IDDS:

Sídlo zadavatele

IČ

DIČ

Osoba oprávněná jednat

Kontaktní osoba:
email:

Kontaktní osoba:

email:
telefon (přímá linka):

mobilní telefon:

telefon (ústředna):
	Městská část Praha-Petrovice 

územní samosprávný celek

wmmbtke

Edisonova 429, 109 00 Praha 10

00231363

CZ00231363
JUDr. Olga Hromasová, starostka
Ing. Aleš Sobotka, vedoucí OFM ÚMČ Praha-Petrovice
sobotka@prahapetrovice.cz

Ilona Vesecká, referent OFM ÚMČ Praha-Petrovice

vesecka@prahapetrovice.cz

+420 267 900 938
+420 602 148 407

+420 267 900 933


1.3. Údaje o uchazeči

Uchazeč je povinen uvést v nabídce své identifikační údaje takto:

a) obchodní firma nebo název

b) sídlo nebo místo podnikání
c) právní forma (fyzická osoba, společnost s ručením omezeným, akciová společnost apod.)

d) IČO
e) DIČ

f) jména, příjmení a funkce členů statutárního orgánu případně jiné fyzické osoby oprávněné jednat jménem uchazeče

g) kontaktní spojení (telefon, e-mail)

Uchazeč uvede své identifikační údaje do "Krycího listu nabídky" a do návrhu smlouvy
o dílo, které jsou přílohou těchto PPZN.

2. Vymezení předmětu veřejné zakázky

2.1. Údržba zeleně

2.1.1. Údržba trávníků
spočívá v:

· pravidelné seči trávníků včetně shrabání, odvozu a likvidace v souladu s platnými právními předpisy (4-5x za sezonu),
· odstranění přerostlého drnu včetně odvozu a likvidace v souladu s platnými právními předpisy,

· vyhrabání stařiny z trávníků včetně odvozu a likvidace v souladu s platnými právními předpisy,
Plocha určená k údržbě: parkový trávník 64 362 m2 v rovině, 6 829 m2 ve svahu


luční trávník: 837 m2 v rovině, 638 m2 ve svahu
2.1.2. Údržba dřevin
spočívá v řezu, tvarování a průklestu
· keřových skupin (listnaté nebo jehličnaté), 

· živých plotů (listnaté nebo jehličnaté),
· solitérních keřů (listnaté nebo jehličnaté) a 

· stromů (trnité a netrnité) 

rostoucích ve svahu nebo v rovině, a to včetně likvidace vzniklého odpadu.
Specifikace jednotlivých keřů a keřových skupin k údržbě je uvedena v příloze č. 2 - Výměry zeleně dle lokalit 2019.
2.1.3 Výsadba okrasných rostlin a zálivka dřevin a rostlin
Výsadbu okrasných rostlin, která spočívá v založení záhonu vybraných okrasných rostlin, provede vybraný dodavatel do 7 pracovních dnů od objednání. Materiál, tj. konkrétní rostliny nejsou součástí nabídky v této veřejné zakázce a pro samotnou realizaci bude pořízen na základě samostatné objednávky za cenu obvyklou v místě a čase. Specifikace činnosti je uvedena v přiložené tabulce – Cenová nabídka 2019.
Zálivku rostlin a dřevin provede vybraný dodavatel na základě písemné nebo telefonické objednávky zadavatele v domluveném termínu nebo nejpozději do 24 hodin od nahlášení místa a rozsahu prací. Vodu k zálivce poskytne pro tyto účely bezplatně zadavatel.
2.1.4. Chemické odplevelení

Chemické odplevelení spočívá jednak v postřiku ploch (plochy ze zámkové dlažby, kouty obrubníků apod.) a dále v postřiku stromů nebo keřů ve svahu nebo v rovině. Tyto činnosti provede vybraný dodavatel v rozsahu a na základě písemné nebo telefonické objednávky zadavatele v dohodnutém termínu nebo nejpozději do 7 pracovních dnů. Chemický prostředek a potřebné nářadí k provedení odplevelení je součástí nabídky, tj. musí být zakalkulován v ceně.
2.2. Úklid veřejných prostranství

2.2.1. Pravidelné práce
spočívají v:

· odstranění uličních smetků a volně pohozeného odpadu z pěších a motoristických komunikací a z dalších ploch (zeleně) jednou 1x týdně a
· vysypávaní 96 ks odpadkových košů různých typů včetně výměny pytle 1x týdně. Umístění a typově rozdělení košů je specifikováno v příloze č. 4 - Pasport odpadkových košů a příloze 5 - Mapa umístění košů.
Plocha určená k úklidu činí 98 888 m2, jednotlivé plochy jsou vyznačeny v příloze 3 - komunikace ve správě MČ a příloze č. 2c – mapa ploch zeleně ve správě MČ 2019.
Součásti pravidelného úklidu není:
· úklid hřišť,

· úklid hřbitova,
· likvidace černých skládek a velkoobjemových odpadů,
· úklid autobusových zastávek a
· úklid kontejnerových stání.
Likvidace nasbíraného odpadu bude zajištěna v souladu s platnými právními předpisy, v případě nemožnosti provedení úklidu kvůli sněhové pokrývce bude úklid prováděn dle pokynů zadavatele. 
2.2.2. Ad-hoc práce 

spočívají v likvidaci tzv. černých skládek, velkoobjemových odpadů nebo polomů. Tyto práce provede vybraný dodavatel na základě písemné nebo telefonické objednávky zadavatele, a to nejpozději do 24 hodin od nahlášení místa a rozsahu černé skládky nebo velkoobjemového odpadu resp. polomu. 
Cena za 1 m3 likvidace odstraňovaného materiálu zahrnuje jeho odvoz a likvidaci v souladu s platnými právními předpisy.
Dále je předmětem tohoto typu práci úklid na hřbitově, což zahrnuje úklid listí shrabáním, odvozem a likvidací (včetně uliček mezi hrobovými místy) na celkové ploše 2 463 m2. Tyto práce provede vybraný dodavatel do 72 hodin od písemné nebo telefonické objednávky zadavatele.

3. Dodatečné informace a prohlídka místa plnění
3.1. Dodatečné informace
Uchazeč je oprávněn po zadavateli požadovat písemně dodatečné informace k PPZN. Písemná žádost musí být zadavateli doručena nejpozději 3 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Uchazeč zašle zadavateli žádost o dodatečné informace prostřednictvím kontaktní osoby, a to zejména emailem, poštou či datovou zprávou.
Zadavatel odešle dodatečné informace k PPZN, včetně přesného znění žádosti, nejpozději do 2 pracovních dnů po doručení žádosti a současně je zveřejní všem zájemcům na svých webových stránkách. Dodatečné informace se považují za doručené okamžikem jejich uveřejnění na webových stránkách. Zadavatel může poskytnout dodatečné informace k PPZN i bez předchozí žádosti.
3.2 Prohlídka místa plnění

Vzhledem k tomu, že se jedná o veřejně přístupná místa, na kterých má být plněn předmět veřejné zakázky a každý uchazeč si může tyto místa prohlédnout individuálně, zadavatel nestanovil termín prohlídky místa plnění. Dotazy uchazečů budou zodpovězeny formou dodatečných informací dle čl. 3.1 těchto PPZN.
4. Další podmínky a předpoklady pro plnění VZ

Uchazeč v nabídce předloží prostou kopii dokladu o oprávnění k podnikání pro předmět plnění (živnostenský list). Originál nebo úředně ověřenou kopii výše uvedeného dokladu předloží uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva až před jejím uzavřením. Nesplnění této povinnosti se považuje za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy.

Zadavatel požaduje po uchazeči, jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější, uzavření pojistné smlouvy, jejímž předmětem bude pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou budoucím dodavatelem třetí osobě. Minimální výše pojistného plnění v případě škody způsobené budoucím dodavatelem třetí osobě podle předchozí věty činí 2 000 000 Kč.
Pojistná smlouva bude uzavřená tak, aby doba sjednaného pojistného plnění byla shodná s dobou plnění předmětu veřejné zakázky. Pojistná smlouva příp. její ověřená kopie bude zadavateli předložena před podpisem smlouvy o dílo. Nesplnění tohoto požadavku uchazečem bude považováno za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy a zadavatel zahájí jednání o uzavření smlouvy s uchazečem, jehož nabídka se umístila jako druhá v pořadí.
5. Obchodní a platební podmínky

jsou zpracovány ve formě smlouvy o dílo, viz příloha. Uchazeč není oprávněn vyjma označených míst měnit nebo doplňovat obsah textu.
6. Zpracování a podání nabídky

6.1. Forma, jazyk a kvalita zpracování nabídky

Nabídka včetně veškerých dokumentů a příloh bude zpracována a předána písemně v papírové podobě. Nabídka bude podepsána osobou oprávněnou (příp. osobami oprávněnými) jednat jménem či za uchazeče (viz níže).
Nabídka včetně veškerých dokumentů a příloh bude zpracována v českém nebo slovenském jazyce. Nabídka bude kvalitním způsobem vytištěna (sepsána) tak, aby byla dobře čitelná a nebude obsahovat opravy a přepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl. V případě zjištěných nejasností v nabídce může zadavatel, resp. hodnotící komise postupovat ve smyslu § 46 odst. 1 zákona.
Zadavatel doporučuje, aby nabídka byla (vč. požadovaných dokladů a příloh s výjimkou event. doložených prospektových materiálů) zabezpečena takovým způsobem, který znemožní vyjmout jednotlivé listy nebo části nabídky bez porušení zabezpečení zvoleného uchazečem. Rovněž zadavatel doporučuje, aby všechny listy nabídky byly očíslovány vzestupnou nepřerušenou číselnou řadou, přičemž listem číslo 1 by měl být „KRYCÍ LIST NABÍDKY“, který tvoří přílohu této ZD (vkládané listy oddělující jednotlivé části nabídky číslovány být nemusí). Posledním očíslovaným listem nabídky by mělo být prohlášení podepsané uchazečem o celkovém počtu listů. Doporučená opatření mají sloužit na ochranu uchazeče i zadavatele před neoprávněnou manipulací s nabídkou.
6.2. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny 
Uchazeč uvede nabídkovou cenu v tabulce – cenová nabídka 2019.xls (příloha č. 6). Veškeré ceny budou uvedeny absolutní částkou v českých korunách (Kč) bez daně přidané hodnoty (DPH). Nabídková cena nebude měněna v souvislosti s inflací české koruny, hodnotou kursu české koruny vůči zahraničním měnám či jinými faktory s vlivem na měnový kurs a stabilitu měny. Takto uvedené ceny budou obsahovat veškeré náklady spojené s provedením dané činnosti:
· U činnosti „Pokosení trávníků se shrabáním a naložením shrabků na dopravní prostředek, odvozem a uložením“ uvede celkovou cenu za jednu (1) seč.
· U činnosti „Pokosení trávníku se shrabáním, odvozem a likvidací do 7 dnů od zahájení“ uvede cenu za 1m2 plochy; k této činnosti se přistoupí v případě, že okolnosti budou vyžadovat seč některých ploch trávníků.
· U činnosti „Komplexní seč trávníku na hřbitově se shrabáním, odvozem a likvidací“ uvede celkovou cenu za jednu (1) seč.

· U činnosti „Pokosení stařiny se shrabáním, odvozem a likvidací 7 dnů od zahájení“ uvede cenu za 1m2 plochy; k této činnosti se přistoupí v případě, že okolnosti budou vyžadovat údržbu některých ploch.
· U činností, jejichž cena je závislá na počtu zpracovaných kusů, uvede uchazeč nabídkovou cenu za jeden (1) tento kus.
· U činností, jejichž cena je závislá na výměře ošetřené plochy, uvede uchazeč cenu za jeden (1) metr čtvereční.

· U činností, jejichž cena je závislá na čase jejího provádění, uvede uchazeč cenu za jednu (1) hodinu.

· U činnosti „Úklid veřejně přístupných ploch včetně odvozu a likvidace odpadů“ a „Vysypání 95 ks odpadkových košů včetně výměny pytle, odvozu, uložení“ uvede uchazeč cenu rovnou součtu ceny za jeden (1) tento úklid a ceny za celou jednu (1) realizaci této činnosti (všech 95 košů).
· U činnosti „likvidace černých skládek a polomů do 24 hod. od zadání“ uvede uchazeč cenu za jeden (1) metr krychlový odstraňovaného materiálu.
· U položky „úklid listí na hřbitově“ uvede uchazeč celkovou cenu za jeden (1) kompletní úklid. 

6.3. Povinný obsah nabídky

Nabídka bude obsahovat tyto dokumenty:

· vyplněný a podepsaný krycí list nabídky,
· prostou kopii dokladu o oprávnění k podnikání pro předmět plnění (živnostenský list),
· 2x podepsaný návrh smlouvy (bez příloh),
· vyplněná a podepsaná cenová nabídka
Pozn.: všechny výše uvedené dokumenty musí být podepsány osobou oprávněnou (příp. osobami oprávněnými) jednat jménem či za uchazeče.
6.4.  Informace související s podáním nabídky
Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku. Varianty nabídky nejsou přípustné. Nabídky se podávají písemně v souladu s čl. 6.1. v uzavřené obálce zabezpečené proti samovolnému otevření označené nápisem „Zeleň 2019“ a zpáteční adresou uchazeče, na kterou bude zadavatelem zaslána písemná informace o pozdním doručení nabídky v případě, že tato bude doručena po uplynutí lhůty pro podání nabídek. Zadavatel dále požaduje, aby obálka s nabídkou byla označena výrazným nápisem „NEOTEVÍRAT“.
7. Podání nabídky u zadavatele
7.1. Lhůta pro podání nabídky
Zadavatel stanovil lhůtu pro podání nabídek do 25. března 2019 do 8:30 hod. Nabídky, které budou doručeny po uplynutí lhůty, komise neotevře a zadavatel bezodkladně písemně vyrozumí uchazeče o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek. Neotevřená obálka s nabídkou se stane součástí dokumentace veřejné zakázky.
V případě podání nabídky prostřednictvím držitele poštovní licence nebo jiné osoby provádějící přepravu zásilek nenese zadavatel odpovědnost za event. pozdní doručení nabídky. Nabídky lze podávat i osobně každý pracovní den v následující době:

	Pondělí:
	od 08:00 do 11:30,
	a dále
	od 12:30 do 18:00

	Úterý:
	od 08:00 do 11:30,
	a dále
	od 12:30 do 16:00

	Středa:
	od 08:00 do 11:30,
	a dále
	od 12:30 do 18:00

	Čtvrtek:
	od 08:00 do 11:30,
	a dále
	od 12:30 do 16:00

	Pátek:
	od 08:00 do 11:30.
	
	


7.2. Potvrzení o převzetí nabídky
Každý uchazeč, který doručí nabídku ve stanovené lhůtě osobně, obdrží potvrzení o převzetí nabídky, které bude obsahovat název veřejné zakázky, údaje o zadavateli a uchazeči, pořadové číslo nabídky a údaje o datu a hodině doručení nabídky. Doručené nabídky zaznamená zadavatel do „Seznamu přijatých nabídek“ podle pořadového čísla nabídky, data a hodiny jejího doručení.

7.3. Zadávací lhůta
Zadavatel stanovil zadávací lhůtu v délce 40 kalendářních dnů. Zadávací lhůtou je lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni.
8. Hodnotící kritéria a způsob hodnocení nabídek

8.1. Hodnotící kritéria

Zadavatel bude hodnotit nabídky uchazečů podle základního hodnotícího kritéria ekonomická výhodnost nabídky a dle následujících dílčích hodnotících kritérií:
	I.
	Výše nabídkové ceny za sekání trávy a stařiny bez DPH
	váha
	45%

	II.
	Výše nabídkových cen za údržbu zeleně bez DPH
	váha
	25%

	III.
	Výše nabídkových cen za úklid veřejných prostranství bez DPH
	váha
	30%


8.2. Způsob hodnocení nabídek
Nachází-li se v rámci daného kritéria víc položek (podpoložek), provede hodnotící komise hodnocení každé této podpoložky zvlášť, a to podle hodnotícího kriteria, v rámci kterého se nachází. Jednotlivé získané body se následně sečtou a vydělí počtem podpoložek daného kritéria.
Hodnocení nabídek podle kritéria ekonomické výhodnosti (ceny bez DPH) se provede bodovací metodou dle dílčích hodnotících kritérií. Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100. Každé jednotlivé nabídce je dle dílčího hodnotícího kritéria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci dílčího kritéria. Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria, získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce. 

Jednotlivým dílčím kritériím jsou zadavatelem stanoveny váhy v procentech podle jejich důležitosti. Hodnocení podle bodovací metody provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle dílčích hodnotících kritérií vynásobí příslušnou vahou daného kritéria. Na základě součtu výsledných hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší bodové hodnoty, maximálně 100 bodů. 

Pokud hodnotící komise dospěje k názoru, že předložená nabídka obsahuje mimořádně nízkou nabídkovou cenu ve vztahu k předmětu plnění, vyzve uchazeče k jejímu písemnému zdůvodnění. V případě, že vyzvaný uchazeč ve stanoveném termínu objektivním způsobem nezdůvodní svou nabídkou cenu, bude jeho nabídka vyřazena z dalšího posuzování a hodnocení.
Zadavatel stanovuje, že:

1. nevyšší přípustná nabídková cena v rámci dílčího kritéria uvedeného v cenové nabídce pod bodem 1.1 "Pokosení trávníků se shrabáním, odvozem a likvidací do 7 dnů od zahájení" činí 62 500 Kč bez DPH. Nabídka uchazeče, který nabídne cenu vyšší, než je tato částka, bude vyřazena z hodnocení a uchazeč bude vyloučen z účasti na zadávacím řízení,

2. nevyšší přípustná nabídková cena v rámci dílčího kritéria uvedeného v cenové nabídce pod bodem 3.1. „Pravidelné úklidové práce" činí 8 800 Kč bez DPH. 
Nabídka uchazeče, která bude obsahovat cenu vyšší, než činí zadavatelem výše stanovené částky, bude vyřazena z hodnocení a uchazeč bude vyloučen z účasti na zadávacím řízení.

9. Práva a povinnosti uchazeče a zadavatele

· Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo doplnění PPZN, avšak to pouze do termínu, který nebude mít za následek porušení zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace.

· Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky. 
· Zadavatel nepřipouští plnění veřejné zakázky ani její části prostřednictvím subdodavatele.

· Zadavatel si vyhrazuje právo po uzavření výběrového řízení učinit drobné změny a upřesnění specifikace díla, pokud si to místní podmínky vyžádají.

· Uchazeči nevzniká právo na úhradu nákladů spojených s účastí v této výzvě.

· Ze zadávacího řízení budou vyřazeny resp. vyloučeny ty nabídky, které nebudou splňovat zadavatelem stanovené požadavky nebo nebudou obsahovat zadavatelem požadované náležitosti.
· Zadavatel si vyhrazuje právo jednat o úpravách obsahu smlouvy a upřesnit její konečné znění.

10. Přílohy
1. krycí list nabídky (elektronicky)

2. výměry zeleně (elektronicky)
3. komunikace ve správě MČ a mapy ploch zeleně (elektronicky)

4. pasport odpadkových košů (elektronicky)

5. mapa umístění košů (elektronicky)
6. cenová nabídka (elektronicky)
7. obchodní podmínky - text smlouvy o dílo (elektronicky)
V Praze dne 11. 3. 2019
                                                                                JUDr. Olga Hromasová, starostka v.r.
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